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Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Hajnéwce
17-200 Hajndéwka, ul. 11 Listopada 24

tel: 856822011

e-mail: mops-hajnowka@home.pl

Zapytanie ofertowe nr 4/2021 prowadzone w trybie
ROZEZNANIA RYNKU
Indywidualne poradnictwo prawne

W zwigzku z realizacjg projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 ,,Klub Integracji Spotecznej ,, Kurnik”” numer projektu: RPPD.09.01.00-20-
029/20, zapraszamy do sktadania ofert na realizacje INDYWIDUALNEGO PORADNICTWA PRAWNEGO -
kod CPV 79100000-5.

Niniejsze rozeznanie rynku prowadzone jest zgodnie z zasadg efektywnego zarzadzania finansami
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 —
2020. Procedura i realizacja stanowigce przedmiot niniejszego rozeznania rynku sg wspoétfinansowane
przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020.

Szczegbtowy opis zamdbwienia:

1. Przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa prawnego
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi Poradnictwa prawnego dotyczaca Zadania nr 3
w projekcie ,Klub Integracji Spotecznej ,Kurnik””- Dostep do specjalistycznych ustug poradnictwa.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia 180 godz. spotkan indywidualnych (przez 1h
godzine rozumie sie 60 minut) z Uczestnikami Projektu zgodnie z harmonogramem, ktéry zostanie
przedstawiony po ustaleniu potrzeb Uczestnikdw Projektu do udziatu w takiej formie wsparcia. W
trakcie indywidualnego poradnictwa prawnego radca prawny/adwokat bedzie udzielat informacji

prawnych, porad i konsultacji prawnych, bedzie pomagat uczestnikom w pokonywaniu barier prawno-
administracyjnych, bedzie pomagat w tworzeniu pism i wspierat w procedurach odwotawczych.
Indywidualne spotkania odbywac sie beda w godzinach dostosowanych do mozliwosci uczestnikow
projektu. Termin realizacji: lipiec 2021/maj 2022. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany
terminu realizacji wsparcia.

2. W ramach realizacji wsparcia, radca prawny/adwokat zobowigzany jest w szczegélnosci do:
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a) Realizowania indywidualnego wsparcia dotyczgcego poradnictwa prawnego zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia;

b) Prowadzenia niezbednej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu na wzorach
dostarczonych przez Zamawiajgcego np. listy obecnosci itp.;

c) Przekazywania w formie telefonicznej, osobistej lub e-mailowo informacji o nieobecnosciach
Uczestnikdw/Uczestniczek, rezygnacjach Uczestnikdw/Uczestniczek oraz innego rodzaju
problemach;

d) Przestania w ciggu 3 dni kalendarzowych po zakonczeniu indywidualnych konsultacji
dokumentéw potwierdzajgcych ich realizacje;

e) Informowania Uczestnikow/Uczestniczek o wspoétfinansowaniu projektu ze srodkéw Unii
Europejskiej.

W oparciu o powyiszy opis zapraszamy do sktadania ofert przez radcéw prawnych/adwokatéw
posiadajacych wymagane kwalifikacje oraz gotowych do realizacji ww. ustugi.

Zamawiajgcy deklaruje nawigzanie wspétpracy na podstawie umowy zlecenie. Wykonawca zobowigzany
jest do osobistego wykonywania umowy. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do
bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

I. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
O zamdwienie mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg niniejsze warunki udziatu
w postepowaniu:
1. Posiadajg kwalifikacje, niezbedna wiedze i doswiadczenie tj.:
e wyksztatcenie wyzsze prawnicze,
e minimum 2-letnie do$wiadczenie na stanowisku radcy prawnego/adwokata,
e wpis na liste radcow prawnych/adwokatow,
e kandydat oswiadcza, ze posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej za ewentualne szkody
mogace wynikng¢ z jego dziatan dla Ogtaszajgcego — oswiadczenie nr 3 do ogtoszenia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu kserokopie
stosownych dyploméw, certyfikatéw, zaswiadczen z odbytych kurséw, umowy o prace lub inne
dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w zawodzie.

2. Zobowiazuja sie do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
zdrowia na etapie realizacji ustugi.
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Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc

wycene os$wiadcza jednoczesnie spetnienie tego warunku.

3. Nie s3 powigzani z Zamawiajacym kapitatowo lub osobowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte

jednoczes$nie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

Il. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERT

1.

Ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami zostata upowazniona p. Emilia
Stepaniuk e-mail: mops-hajnowka@home.pl, tel. 85 682 20 11

Siedziba Zamawiajgcego: ul. 11 Listopada 24, 17-200 Hajndwka

Oferty, wg wzoru stanowigcego zafgcznik nr 1 do niniejszego zapytania (Wykonawca

w formularzu ofertowym zobowigzany jest podac cene za realizacje catego przedmiotu

zamoéwienia oraz cene jednostkowq za 1 godzine swiadczenia ustug — brak wskazania ww.

elementéw powodowac bedzie odrzucenie oferty).

Oferty nalezy sktadaé za posrednictwem:

e poczty elektronicznej (zeskanowany formularz ofertowy wraz z wymaganymi
dokumentami/ oswiadczeniami) na adres e-mail: mops-hajnowka@home.pl, osobiscie
lub pocztg w formie pisemnej (decyduje data wptywu) na adres siedziby Zamawiajgcego;

e oferta sktadana w formie pisemnej powinna by¢ doreczona w zamknietej kopercie
z dopiskiem: Oferta w postepowaniu na realizacje indywidualnego poradnictwa prawnego
w ramach realizacji projektu , Klub Integracji Spotecznej ,,Kurnik”” .

e W przypadku sktadania oferty za pomocg poczty elektronicznej tytut wiadomosci
powinien brzmiec: Oferta w postepowaniu na realizacje indywidualnego poradnictwa
prawnego w ramach realizacji projektu ,Klub Integracji Spotecznej ,,Kurnik””.
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5. Oferta musi by¢ ztozona do dnia 16.07.2021 r. do godziny 16:00. Decyduje godzina wptywu
oferty. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie odsyta nadestanych ofert.

Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

w e N

Oferta wymaga podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z wymaganiami ustawowymi.

10. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od ostatniego dnia wyznaczonego na
sktadanie ofert.

11. Kompletna oferta musi zawieraé:

o formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do rozeznania cenowego
e podpisany zatfgcznik nr 2 do rozeznania cenowego — informacje dotyczgce przetwarzania
danych osobowych
I1l. KRYTERIA OCENY OFERT
Po spetnieniu przez Oferentdw wszystkich wskazanych wyzej kryteriéw i warunkéw udziatu
w postepowaniu, kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze
oferty bedzie sie kierowac nastepujgcymi kryteriami:

1. Cena oferty brutto za caty przedmiot zaméwienia — 100%.

2. Uzyskana liczba punktéw zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku.

3. Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi (w tym
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem
umowy zlecenie).

4. Wazna oferta ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw uznana zostanie za najkorzystniejsza.

5. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

IV. ODRZUCENIE OFERTY
W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:
a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b) ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajgcg wymaganych oswiadczen i dokumentow, tj.:
= dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie warunkdw dotyczgacych wymaganego
wyksztatcenia Wykonawcy i stazu zawodowego
¢) przedstawi nieprawdziwe informacje;
d) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

V. POZOSTALE POSTANOWIENIA
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
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3.

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktéry ztozy wazng
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym
dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu
poprzednim nie przyniosg efektu, Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry

w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

W przypadku niekompletnej oferty Zamawiajacy nie bedzie wzywat do uzupetnienia lub
wyjasnienia tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co
do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

10. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zakoriczenia niniejszego postepowania bez wyboru oferty.

MiejsSCOWOSE i data ...cccceeererereieieieirsee e

Podpis Oferenta
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